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KAJIEHI[APHO-TEMATI/I‘IECKI/H?I IIVIAH
Ha 2024 - 2025 y4eOHbIN roj

CriennanbHOCTH 24.02.01 IIpou3BOACTBO JIeTATEJBHBIX ANNAPATOB
HaumenoBanue M/IK.03.03 Jlenonpou3BoACTBO MPOU3BOJACTBEHHOI'O y4acTKa
Kypc u rpynna 4 xypc C-21-2
Cemectp 7
[Ipenonasatens (OHO) Kupruzosa /Ilnana MuxaiinoBHa
O0s13aTenbHas aynuropHas Harpy3ka Ha MJIK M/IK 42 yac
B ToM uucne:

TEOPETUYECKUX 3aHATHN 32 qac

nabopaTopHbBIX padboT 0 qac

MIPAKTHUYECKUX 3aHATUN 10 qac

KOHCYJIbTallMi 110 KypCOBOMY IIPOEKTHPOBAHUIO 0 yac

IIposepui

Ouinunnosa T.®. 31.08.2024

Cmp. 1uz3



Ne

Bun sansatus

HammenoBanwue paznenos, tem, CPC

Koi-Bo

JlomarnHee 3aianue

Pa3zoen 1. Beoenue denonpou3eo0cmea npou3eo00CmeeHH020 yuacmKa

Tema 1.1. Beeoenue

1 Teopus IIpenmer u 3aga4n MEXIUCHUIUIMHAPHOTO 1
Kypca U CBA3b C ApYTHUMU
MEKANCIMIUTMHAPHBIMU KYPCaMH.
2 TeopHus HopmaTtusHO-MeTogmueckas 0asa, 1 MTOBTOPHUTH NPOMICHHBIN MaTepHa
periaaMeHTHpyouas paboTy ¢ JOKyMEHTaMH B
COBPEMEHHBIX YCIOBUSIX.
3 Teopus YHu(UIMPOBaHHBIE CUCTEMBI IOKYMEHTALUH. 1
4 Teopus Hcnonb30Banue pa3nuyHbIX HOCUTENEH 1 MOATrOTOBUTH Iipe3eHTauuto "ctopus
nH(pOPMALUU B TOKYMEHTHPOBAaHHUH. Pa3BUTHA JOKYMECHTOBEICHH"
5-6 Teopus Buas! JOKyMEHTOB U MIX KJIACCHU(DUKAIIHS. 2 MOBTOPUTH NPOIIEHHBIN MaTepHran
7 Teopus Buas! JOKyMEHTOB U MX KJIACCHU(DUKAIIHS. 1
8 TeopHus OpraHu3anroHHBIE JOKYMEHTEI.
9-10 TeopHus PacnopsinutensHble TOKYMEHTBHI. MIOBTOPUTH NPOUICHHBINA MaTepHran
11-12 | mpaktudeckoe |CocTaBieHHe pacCOPSAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB.
3aHATHE
13 Teopus WHdopmannoHHO-cIIpaBoYHast JOKYMEHTALUSI. 1
14 Teopus JIOKYMEHTBHI 110 CHAOXKEHHIO U COBITY. 1 MOJITOTOBUTH MaTepua i pedepara
"KoMIiptoTepHbie TEXHOJIOTHH B
JeNoTpon3BoAcTBe"
Tema 1.2. Opzanuzayus padbomol ¢ 00OKyMeHmamu
15 Teopus [Ipuém 1 06paboTKa BXOISIIUX JOKYMEHTOB. 1 MIOBTOPUTH NPOIIEHHBIN MaTepua
16 TEopus [Tpuém 1 06paboTKa BXOISAMNX JOKYMEHTOB. 1 odpopmuts pedepat "KommproTepHbie
TEXHOJIOTHH B JIEJIONPOU3BOJICTBE"
17 Teopus [Tpuém 1 06paboTKa BXOISAMNX JOKYMEHTOB. 1 MIOBTOPUTH NPOIIECHHBIN MaTepuan
18-20 | mpaxTmueckoe |IIpuém n 06paboTKa BXOAAIINX TOKYMEHTOB. 3
3aHATHE
21-22 TEopus Perucrparus 1oKyMeHTOB U €€ (HOpMEI, 2
TpeOOBaHUS K PErHCTPALIUH.
23 Teopus Peructpaiust JoKkyMeHTOB U €€ pOpMBI, 1 MIOBTOPUTH NPOMICHHBIN MaTepHa
TpeOOBaHMUs K PETUCTPALHH.
24 Teopus Peructparys 70kyMeHTOB U €€ GOpMBI, 1 MOATOTOBUTH MaTepuai sl pedepara
TpeOOBaHUS K PETHCTPALIUH. "ITopsiiox opraHnu3anuu
JOKyMEHTO000pOTa C HCHOIb30BaHUEM
CPEJIICTB TEJIEKOMMYHHUKAITIN"
25 Teopus Perucrpamus TOKyMeHTOB U €€ (HOpPMEI, 1 MIOBTOPUTH NPOIIEHHBIN MaTepHran
TpeOOBaHUS K PETUCTPAIINH.
26-27 | npaktuueckoe | Opranuszauus yuéra u XpaHeHHs TOKyMEHTOB 2
3aHATHE Ha TPOU3BOACTBEHHOM YJacCTKe.
28 Teopust PaboTa 1 uCXOIAMKMHU TOKYMEHTaMU. 1
29-30 TEopus PaboTa 1 uCXOIAMMMHU TOKYMEHTAMHU. 2 odopmuts pedepart "Tlopsmgox
OpTaHU3aIH JOKYMEHT0000poTa C
HCIOJIb30BaHUEM CPEJCTB
TEJIEKOMMYHHUKAINH'", TOATOTOBUTHCS K
TEKyIeMy KOHTPOIIO
31 Teopus Pabota 1 ucXoASAIMMHU JOKyMEHTaMH.
32-33 Teopust Pabota ¢ BHYTpeHHUMH JOKyMEHTaMH. 2
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34 Teopus Pabota ¢ BHYTpeHHUMH JOKYMCHTaMH. 1
35 Teopus Pabota ¢ BHyTpeHHUMH JOKyMEHTaMH. 1 MTOBTOPUTH NPONUICHHBIA MaTepHuan
36-37 Teopus KOHTpOIb ¥ CPOKH HCTIOJTHEHHUST JOKYMEHTOB. 2 MOATOTOBUTHLCS K TEKYIIEMY KOHTPOITIO,
MaTepuabl PacIooKeHbI Ha caiTe
TEeXHUKyMa
38-40 | mpaktuyeckoe | TupakupoBaHUE TOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C 3
3aHATHC IpaBUjiaMyu U IOPAAKOM.
41 Teopus KoHTpomb U CpOKHU HCIIOTHEHHS JOKYMEHTOB. 1
42 Teopus KoHTpomb U CPOKHU UCIIOTHEHHS JOKYMEHTOB. 1
Bcero: 42
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